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1.0BIJETO

Establecer como la FCCSD gestiona la movilidad de sus estudiantes hacia otras instituciones de
Educacion Superior a través del Programa Erasmus+, conforme al procedimiento Q312 _1.
https://estudios.unizar.es/pdf/procedimientos/q312 1.pdf

Esta instruccion técnica se aplica en la FCCSD conforme a los acuerdos de la Junta de Facultad

de 18 de noviembre de 2016 donde se aprobaron:

- Normativa para la composicién, eleccién y designacion de miembros de la Comisién de
Movilidad Internacional de Estudiantes de la FCCSD.

- Criterios de seleccidon de la FCCSD y del Deporte para convocatorias descentralizadas de
movilidad internacional de estudiantes: Erasmus+ y Practicas de Cooperacion Internacional.

- Tabla de conversién de calificaciones de la FCCSD para estancias de movilidad internacional
de estudiantes.

2.ALCANCE

Esta instruccidn técnica se aplica a todo el estudiantado de la FCCSD que vaya a participar en el
Programa Erasmus+.

3.RESPONSABLES

La responsabilidad y coordinacion principal corresponde al Vicedecano/a de
Internacionalizacidon y Movilidad de la FCCSD. Ademas, participan como agentes en distintos
momentos de esta instruccion técnica (ordenados alfabéticamente):

- Administrador/a.

- Comision de Calidad de la FCCSD.

- Coordinadores de Movilidad de la FCCSD.

- Personal Técnico de la Oficina de Relaciones Internacionales (ORI) del Campus de Huesca.

- Secretaria.

- Vicedecano/a de Internacionalizacién y Movilidad.

4.DESCRIPCION

El programa Erasmus+ permite que el estudiantado de la FCCSD realice un intercambio
académico en otra institucion participante del programa. Durante la estancia, las materias
aprobadas en la universidad de destino serdn reconocidas académicamente por la FCCSD.

5.DESARROLLO

- Contactos y acuerdos: A lo largo del curso, el Vicedecanato de Internacionalizacidon y
Movilidad, junto con las personas coordinadoras de movilidad, contactard con otras
instituciones europeas afines para proponer convenios de colaboracién que permitan la
movilidad estudiantil. Los términos de la movilidad (nUmero de estudiantes, duracion, etc.)
se estableceran en anexos a los acuerdos bilaterales.

- Tramitacion de acuerdos: Una vez alcanzado el acuerdo inicial, se comunicara a la Seccion
de Relaciones Internacionales de la Universidad de Zaragoza, que gestionara su firma segun
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el procedimiento Q312_1.

- Convocatoria anual: El Vicerrectorado de Relaciones Internacionales publicara una
convocatoria anual difundida en diversos medios (carteles, web, etc.).

- Publicacién de plazas y criterios de seleccion: Cada centro publicard la convocatoria, los
destinos disponibles y las instrucciones para realizar la solicitud en la plataforma SIGMA. El
estudiantado debera completar su solicitud online, presentando la documentacién requerida
a través de registro electronico en la Secretaria de la FCCSD o en la ORI del Campus de
Huesca.

- Asignacion de plazas y reclamaciones: Se publicara una lista provisional con la asignacion de
plazas basada en la solicitud del estudiantado en SIGMA. Tras un periodo de reclamaciones,
se publicard la lista definitiva, que se actualizard segln renuncias o cambios de destino
autorizados.

- Nominacién del estudiantado: La ORI del Campus de Huesca gestionara la nominacion del
estudiantado ante las universidades de destino.

- Acuerdo de estudios (Learning Agreement): El estudiantado, en colaboraciéon con su
coordinacién académica, elaborara el acuerdo de estudios, que sera firmado por todas las
partes implicadas.

- Contrato econdmico: El estudiantado completara el contrato econdmico para recibir la beca,
que serd gestionado por la Secretaria del centro y enviado a la Secciéon de Relaciones
Internacionales.

- Matricula y documentacién: Antes del viaje, el estudiantado formalizard la matricula y
obtendra la documentacion necesaria (Certificado de Llegada, Estancia, etc.).

- Llegada al destino: Al llegar, el estudiantado informarda a la Seccién de Relaciones
Internacionales y al centro mediante el Certificado de Llegada.

- Modificaciones del acuerdo de estudios: Si es necesario, el acuerdo de estudios podra
modificarse, justificando los cambios y contando con la aprobacidn de las coordinaciones
académicas, dentro de los periodos establecidos para ello.

- Certificado de estancia: Al finalizar la estancia, el estudiantado remitird el Certificado de
Estancia a la Seccidn de Relaciones Internacionales y al centro.

- Reconocimiento académico: Una vez recibida la certificacion académica del destino, desde
Secretaria se realizard la conversion de calificaciones, que sera firmada por la coordinacion y
el Vicedecanato. El expediente académico del estudiantado se actualizara automaticamente.

- Cierre del expediente: Finalmente, el expediente de movilidad serd cerrado y archivado.
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6.RESUMEN DE ACTUACIONES

1.

VICEDECANATO DE INTERNACIONALIZACION Y MOVILIDAD Y LA COORDINACION DE
MOVILIDAD FIRMA DE CONVENIOS Y ACUERDOS.

.

FIRMA DE ACUERDOS BILATERALES POR VICERRECTORADO ‘

.

PUBLICACION DE CONVOCATORIA CENTRALIZADA POR RELACIONES INTERNACIONALES ‘

.

PUBLICACION DE CRITERIOS DE SELECCION Y VALORACION DE EXPEDIENTES ‘

n

SOLICITUD POR PARTE DEL ESTUDIANTADO (SIGMA) Y ENTREGA DE DOCUMENTACION ’

.

PUBLICACION DE LISTA DEFINITIVA, BAREMACION Y DESTINOS ASIGNADOS ‘

«

NOMINACION DEL ESTUDIANTADO A DESTINOS DEFINITIVOS ’

«

ELABORACION DE ACUERDO DE E

w

TUDIOS Y VISTO BUENO DE TODAS LAS PARTES ‘

«

CUMPLIMENTACION Y FIRMA DEL CONTRATO ECONOMICO POR EL ESTUDIANTADO ’

.

. FORMALIZACION DE MATRICULA Y OBTENCION DE DOCUMENTACION DE ESTANCIA ’

«

. ENVIO DE CERTIFICADO DE LLEGADA POR EL ESTUDIANTADO ‘

-

. MODIFICACION O ADAPTACION DEL ACUERDO DE ESTUDIOS (S| FUERA NECESARIO) ’

.

. ENVIO DE CERTIFICADO DE ESTANCIA REALIZADA AL FINALIZAR ‘

«

. CONVERSION DE CALIFICACIONES Y ACTA DE CALIFICACION DEL EXPEDIENTE ‘

.

. CIERRE Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE DE MOVILIDAD ‘
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