
CÓMO	
  CUMPLIMENTAR	
  LAS	
  ACTAS	
  
UTILIZANDO	
  LA	
  APLICACIÓN	
  

INFORMÁTICA	
  SIGMA	
  



NIP	
  

CONTRASEÑA	
  
ADMINISTRATIVA	
  

DESPUÉS	
  …	
  

Hacer	
  click	
  aquí	
  para	
  
acceder	
  a	
  SIGMA	
  

https://sia.unizar.es


SELECCIONAR	
  LA	
  ASIGNATURA	
  

DESPUÉS	
  …	
  



1º	
  SELECCIONAR	
   2º	
  ASEGURARSE	
  DE	
  QUE	
  
ESTÁ	
  LA	
  CONVOCATORIA	
  

CORRECTA	
  

3º	
  INTRODUCIR	
  LA	
  
CALIFICACIÓN	
  

4º	
  GRABAR	
   DESPUÉS	
  …	
  



1º	
  SELECCIONAR	
  

2º	
  CONTRASEÑA:	
  
ACTAS	
  

DESPUÉS	
  …	
  



SELECCIONAR	
  CONVOCATORIA	
  

DESPUÉS	
  …	
  



DESPUÉS	
  …	
  



AL	
  ENVIAR	
  EL	
  E-­‐MAIL:	
  
-­‐  EL	
  ACTA	
  QUEDARÁ	
  CERRADA	
  
-­‐  EN	
  SECRETARÍA	
  IMPRIMIRÁN	
  EL	
  ACTA	
  PARA	
  SU	
  FIRMA	
  

¡MUY	
  IMPORTANTE!	
  
LAS	
  ACTAS	
  DEBEN	
  SER	
  FIRMADAS	
  EN	
  TODAS	
  SUS	
  HOJAS	
  POR	
  TODOS	
  LOS	
  PROFESORES	
  QUE	
  
APARECEN	
  EN	
  EL	
  ACTA	
  Y	
  EN	
  LA	
  FECHA	
  ESTABLECIDA	
  POR	
  LA	
  UNIVERSIDAD	
  DE	
  ZARAGOZA	
  

FINALMENTE	
  …	
  



MUCHAS	
  GRACIAS	
  POR	
  TU	
  
COLABORACIÓN	
  

EL	
  EQUIPO	
  DECANAL	
  




